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korlevél a szerz6dések nyilvantartasarél

Valamennyi Onalléan Gazdalkodé Egység Vezetdjének

Tisztelt Egyetemi Vezetd!

Tajékoztatom Ont, hogy 2017. januar 1-t8l kezdédéen minden, a Szegedi
Tudomdnyegyetemet érint6, pénziigyi kihatassal (bevétellel vagy kiaddssal) jaré,
szamlahoz kapcsoldédd szerz6dést rogziteni kell a gazddlkoddsi rendszer szerzGdés
nyilvantarté moduljaba. Az egyes karok, gazddlkodd egységek pénziigyi ellenjegyzGi
rendelkeznek a szerz8dések rogzitéséhez sziikséges felhasznaloi jogokkal.

A szerz6désekrdl rogziteni kell valamennyi olyan adatot, amely a szerz6dés tartalma,
vonatkozasi id6szaka, a szerz6dé felek adatainak és a szerz6dés pénziigyi hatdsa
szempontjabdl Iényeges — ezeket az adatokat a gazdalkoddsi rendszer rogzitési felllete
tartalmazza. A szerz6dések adatain tul a szerz6dés elektronikus képét is fel kell tolteni,
rogziteni kell a gazdalkodasi rendszerbe. A 2017. évi gazdalkodasi rendszerben
rogzitett pénzligyi bizonylatokon a kotelez6en el8irt adatokon tul fel kell tiintetni a
szerz6dés nyilvantarté modulban rogzitett szerz6dés azonosité szamat is.

Felhivom figyelmét, hogy jelen korlevél nem érinti a bérjellegli kifizetésekkel
kapcsolatos, személyi juttatdsokra vonatkozd szerz6déseket (pl. megbizasi dijak), mivel
azok mas rendszerben kertlilnek rogzitésre, kiilon eljarasrend szerint, amelyrdl kés6bb
adunk tajékoztatast.

Kérem, az On 4&ltal vezetett szervezeti egység munkatarsait tajékoztassa a fenti
informacidrol és segitse a szerz6dések adatainak rogzitését.

Szeged, 2016. december 23.
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